
Bericht aus der Geschäftsstelle Juni 2018 

 

GS  Geschäftsstelle 

BS  Birgit Sudek: Geschäftsführerin der SbE-Institut gGmbH. Sie leitet die Geschäfts-

stelle und ist auch zuständig für die gesamte organisatorische Arbeit, die Buchhaltung 

und alle Personalangelegenheiten. Sie organisiert die Jahrestagungen. Außerdem 

kann sie die Website der Bundesvereinigung pflegen. Die Personalkosten von BS trägt 

nicht der Verein, sondern das Institut in vollem Umfang. 

AH  Andrea Hanefeld: Mitgliederservice, Jahrestagung. AH ist für die Geschäftsstelle 

mit 5 vom Verein bezahlten Wochenstunden tätig. 

BD  Barbara Dieckheuer:  (ehrenamtliche) Assistentin des Vorstandes in finanziellen 

Angelegenheiten des Vereins. Darüber hinaus werden vereinsrechtliche Belange wei-

terhin von Frau Barbara Dieckheuer geregelt. 

MR  Markus Richter: Admin/Website. MR wurde 2017 stundenweise, ab 2018 über 

eine Ehrenamtspauschale von Verein und Institut bezahlt. 

SR   Susanne Reuter: Buchhaltung (bis 31.12.2017, seither BS) 

RC   Rolf Castelhun: Teamvernetzung. RC kümmert sich ehrenamtlich und sehr enga-

giert gemeinsam mit OG und BS um die Daten und Internetpräsenz der Teams. Durch 

die Überlastung der GS ist hier viel weniger möglich gewesen als gewünscht. 

OG  Oliver Gengenbach: alle Aktivitäten der GS werden natürlich eng mit dem Vorsit-

zenden OG abgestimmt. 

Telefonische Erreichbarkeit der Geschäftsstelle  

Montag – Freitag, 9-12 Uhr  

Mitglieder: 

Aktuelle Mitglieder:     303    (davon nur 27 Überweiser) 

Kündigungen zum Ende 2018:         4    (2017 – 5,  2016 – 13,  2015 – 7, 2014 – 9)   

Neue Mitglieder 2018:     12    (2017 – 22, 2016 – 20, 2015 –20, 2014 -23) 

Verstorben: Georg Wagener (kath. Pfarrer, Kirchhundem, Mitglied seit 2005, Ausbil-

dung 2004/2007, Fachberater Seelsorge Feuerwehr)  

Die Bearbeitung von Aufnahmen neuer Mitglieder und Kündigungen wird von AH und OG 
zuverlässig erledigt. Spendenbescheinigungen und Geburtstagsgrüße für die Mitglieder ge-
hören ebenfalls zur Routine der Geschäftsstelle. Die Kontaktdatenpflege ist ihr ebenfalls ein 



großes Anliegen, erleichtert es doch sehr die alltägliche Arbeit. Aus diesem Grund ist die Zahl 
von sogenannten „Problemfällen“ sehr gesunken, was auch finanzielle Auswirkungen hat. Es 
gibt deutlich weniger offene Mitgliedsbeiträge. 

Am 24.01.2018 wurden die 246 Lastschriftaufträge der Mitgliedsbeiträge 2018 zum 
31.01.2018 online an die Bank übergeben. Die aufwändige Umstellung im Jahr 2015/16 auf 
SEPA und ein aktuelleres Bankprogramm zahlt sich jetzt aus. Die Überprüfung der Last-
schriftaufträge war schnell erledigt. Alle Problemfälle, von denen die GS weiß, werden nicht 
in das Lastschriftverfahren genommen, um unnötige Rückbuchungsgebühren zu vermeiden. 

Rücklastschriften 2018:  5  (davon ist jetzt noch eine ungeklärt) 

Traumanummer 

Im zweiten Halbjahr 2017 gab es 7 Anforderungen, im ersten Halbjahr 2018 vier, über 
die Traumanummer, die schnell und zuverlässig direkt oder über Weiterleitung an 
SbE-Teams unterstützt werden konnten. 

Vier davon mündeten in ein Notfallmanagement über das SbE-Institut. 

Das 2. Halbjahr 2017 und seine größeren Aktionen: 

Der im Februar 2017 beim Regierungspräsidenten Arnsberg gestellte Antrag auf Umsatz-
steuerbefreiung für den SbE e.V. wurde endlich am 11.07.2017 positiv beschieden. Der e.V. 
ist rückwirkend vom 01.01.2001 an umsatzsteuerbefreit. 

Am 02.08.2017 fand beim früheren Steuerberater des e.V., Maas, Pöller & Sieglen, eine Be-
triebsprüfung durch die Deutsche Rentenversicherung statt. Geprüft wurde die Richtigkeit 
der Meldungen zur Sozialversicherung vom 01.01.2013 bis 31.12.2016 und die Abgaben und 
Meldepflichten zur Künstlersozialversicherung vom 01.01.2012 bis 31.12.2016. Die Prüfung 
wurde von BD begleitet und verlief ohne Beanstandungen. Dementsprechende Bescheide 
vom 07.08.2017 liegen der GS vor. 

Am 09.09.2017 fand im Rahmen der Donauries-Ausstellung 2017 in Donauwörth ein soge-
nannter „Blaulichttag“ statt. Oliver Stutzky hatte dort mit der Feuerwehr einen Stand und 
hat auch die SbE Bundesvereinung vorgestellt. Mit Materialien hat die GS ihn versorgt. 

Die beschlossene und auf max. 500 € gedeckelte Unterstützung der ehrenamtlich für Jugend 
rettet in den Einsatz gehenden SbE-Kräfte durch eine zusätzl. Unfall-/Haftpflicht-
versicherung verursachte 2017 für 11 Einsätze Kosten in Höhe von insges. 33,28 €. 

In weit weniger als gewünschtem Umfang hat sich die Geschäftsstelle im vergangenen Ge-
schäftsjahr – soweit es die Kapazitäten zuließen - um den vorliegenden Stand der Teamda-
ten gekümmert. Zusammen mit Rolf Castelhun wurden bestehende Teamdaten aktualisiert 
und neue angelegt.  

Einen sehr großen Arbeitsbedarf bedeutet für die Geschäftsstelle in jedem Jahr die Organi-
sation und Durchführung der Jahrestagung sowie der Mitgliederversammlung. Von der 
Erstellung des  Programms und der Einladungen sowie der Internetpräsenz über die Buchung 
der Räume, die Absprachen mit dem Tagungsort und Zimmerbuchung, die gesamte Organi-



sation der Verpflegungsangelegenheiten, der Kontakt mit den Referent*innen sowie die Ge-
staltung des Rahmenprogramms, die Entgegennahme der Anmeldungen (und Abmeldungen) 
bis zur Erstellung der Teilnehmermappen usw., alles liegt in den Händen von BS und AH. 

2017 haben 48 Teilnehmer*innen an der Jahrestagung 12.-14.05.2018 und 36 an der Mit-
gliederversammlung teilgenommen. 2018 haben sich knapp 80 Teilnehmer*innen zur Jah-
restagung 08.-10.2018 angemeldet. 

Das Jahr 2018 und seine größeren Aktionen: 

Es wurden im Januar zwei Newsletter verschickt: Ankündigung „Medien- und Interviewtrai-
ning“ (auch als Koordinatoreninfo) und Kursprogramm 2018. Der Newsletterverteiler um-
fasst derzeit 2631 Kontakte. 

Zum 31.01.2018 wurden per SEPA-Lastschriftverfahren die Mitgliedsbeiträge eingezogen. 
Rechtzeitig wurde bei der Volksbank das Lastschrift-Limit angehoben. Dies ist notwendig 
geworden, da die Mitgliederzahl so hoch ist und die Einzugssumme das übliche Limit über-
steigt. Im letzten Jahr hat dies zu einem Split und Verzögerung beim Einzug geführt. 

Nach einer vorherigen Abfrage per Mail an die Mitglieder, hat AH Ende März mit der Post 
243 neue Mitgliedsausweise 2018 verschickt. 45 Mitglieder benötigen keinen Mitgliedsaus-
weis.  

Im Januar hat BS für e.V. und Institut die Buchhaltungssoftware RW Buch (Mehrplatzversion, 
netzwerkfähig) + Datev-Schnittstelle für Institut (Export der Daten für STB wird so erleich-
tert) gekauft. Dies wurde nötig, da bislang über das Büro von BD gebucht wurde. Auf Grund 
der in diesem Jahr in Kraft tretenden Datenschutz Grundverordnung ergaben sich Probleme 
für eine solche Praxis. MR hat am 22.01.2018 das Programm auf dem SbE-Server installiert. 
Die SbE-zugehörigen Daten und Buchungen der letzten Jahre wurden komplett aus dem Via-
dukt Programm exportiert und laufen problemslos. BS übernimmt ab dem 01.01.2018 die 
Buchhaltung für den e.V. 

Für die Vorstandsklausur vom 24.-25.02.2018 im Kloster St. Ottilien bereitete BS die Abrech-
nung der Geschäftstellenkosten (Miete, Parkplatz, Telefon-/Internetkosten, Büromateria-
lien, EDV-Kosten) vor, die mit dem vereinbarten Schlüssel von 75% Institut und 25% e.V. ab-
gerechnet werden. Sie wurde ohne Beanstandungen vom Vorstand abgenommen. 

Im April 2018 wurden zwei neue Monitore für die GS angeschafft. 

Den Jahresabschluss haben BS und BD am 11.05.18 in der SbE-Geschäftsstelle vorbereitet. 
Die Kassenprüfung findet unter der Leitung von BD statt. 

DSGVO: neuer Passus in Mitgliedsantrag, am 22.05.2018 wurde eine Datenschutzerklärung 
auf die Website gestellt, ab dem 05.06.2018 läuft der „Cookies-Hinweis“ auf der Website. 

BS, 07.06.2018 


